
■インストラクション（指示書／報告書）         HP 

  □センディング □ミーティング □アシスト □デリバリー □その他（           ） 

 札幌   仙台  福島  成田   羽田   名古屋   伊丹   関西  神戸  広島   福岡   北九州  長崎   宮崎 

 鹿児島  沖縄  その他（           ） 

旅行会社名 ご担当者 お電話番号 ご住所 

 

 

 

 

  

 
緊急連絡先 

  

日付 便名 出発時刻 （集合・到着）時刻 
行先 

（出発業務用） 

出発地 

（出迎え業務用） 

 

   

    

 
         

  : 
       

 : 

 

 
 

 

看板（ツアー名） 送客内容 集合場所 

 

 
PKG 

  

 

   名 

国際線 

国内線  

 

その他（              ） A/O 

 

添乗員名 

終了報告 □要・□不要 □ＴＥＬ □ＦＡＸ 

※ 土・日曜、祝祭日の業務については、必ずご担当者様の緊急連絡先電話番号の記入をお願い致します。 

航空券 （       ）册同封 （    ）册  ・団券（   ）冊 ・個札（   ）冊 

（     ）册（Ｔ／Ｃ・旅客）持参 （    ）册は、〔        〕よりピックアップ 

〔 ｅ‐メール ・ 宅配 〕にて (  )冊  月  日着〔本社・   支店・   空港事業所 〕（直送） 

その他 □パスポート（        ）册           □保険証券（          ）册  

□バウチャー・クーポン（        ）册      □G/A（         ）册 

□委託書類                 様へ依頼  □その他（            ） 

特記事項  ※現地到着時の係員の手配、 有／無、 出迎え係員との MEET POINT（                     ）です。 

 

 

 

 

 

弊社記入欄（レポート） 

FLT TTLPAX ATD/ATA 事前Ⅹ’LD 当日 X’LD NO/GO SHOW 業務開始 業務終了 

 

 
 

   
STB 前 STB 後 

   
  

報告事項 終了報告 

ＡＧＴ 担当者センダー・ミーター 

  

 

様 

 

 

ＯＰＥ 受領者 
 

  

 

 

株式会社 旅行綜研 

TM&A  Travel Marketing & Assistance Inc. 



個人情報の取扱いについて 
 
ご記入いただいた個人情報は、当社からの諸連絡及び料金請求のために利用い

たします。個人情報のご記入は任意ですが、ご記入いただけない項目がある場

合、送迎サービスに支障をきたす場合があります。 
以上にご同意の上、お申し込みください。 
 
お問い合せ先（個人情報保護管理者）： 
株式会社旅行綜研 総務部長  tel:03-3519-4402 
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